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CERERE DE CONCEDIU DE ODIHNA
Nr. [ ] din [ZZ.LL.AAAA]
Catre: [DENUMIREA ANGAJATORULUI]

in atentia: [ADMINISTRATOR/RESURSE UMANE]
Subsemnatul(a): [NUME], CNP , functia , departamentul , CIMnr. [ ]din| ]

Va rog sa aprobati efectuarea concediului de odihna in perioada [DATA] - [DATA], inclusiv, reprezentand [__] zile
lucratoare, conform programarii si soldului disponibil.

n perioada absentei, activitatile urgente vor fi preluate de [NUME/FUNCTIE], iar situatia lucrarilor a fost predat la

data de | ].

Solicit, dupa caz, plata indemnizatiei de concediu potrivit termenului legal si procedurii angajatorului.

Data: | Telefon/e-mail: | |
SALARIAT APROBAT/ANGAJATOR

Nume, semnatura: Nume, semnatura:

Model editabil - verificati si adaptati documentul inainte de semnare



